Zarzadzenie Nr 20/2024
Dyrektora Kwileckiego Centrum Kultury i Edukacji
im. Floriana Mazurkiewicz oraz Biblioteki Publicznej

z dnia 2S5 listopada 2024 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w Kwileckim Centrum Kultury i Edukacji
im. Floriana Mazurkiewicza oraz Bibliotece Publicznej w Kwilczu na dzien 31.12.2024 r.

Na podstawie art. 26 1 art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22023 r. poz. 120, z pdzn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 15/2019 Dyrektora KCKiEoBP z dnia
3 stycznia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej] w Kwileckim Centrum
Kultury i Edukacji im. Floriana Mazurkiewicza oraz Bibliotece Publiczne] w Kwilczu

Dyrektor
zarzadza, co nast¢puje:

§1 ,
1. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacje aktywow i pasywow na ostatni dzien roku obrotowego, tj.
na dzien 31.12.2024 r. przez komisje inwentaryzacyjng w nastgpujacym skladzie osobowym:
1) Anna Wozna-Smotka - przewodniczaca Komisji,
2) Katarzyne Wizental - cztonek Komisji,
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 16 grudnia 2024 r. do 15 stycznia 2025 r.
wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ zespot spisowy dla
przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow, w skladzie dwuosobowym:
1) Sylwia Gaszek — przewodniczaca zespotu spisowego,
2) Adrianna Witan — czlonek zespotu spisowego,
2. Okresla si¢ zakres prac spisowych dla poszczegdlnych zespoldw spisowych, stanowiacy
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
1. Zobowigzuje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjng oraz zespoly spisowe do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad sposobow
postepowania wynikajacych z tych przepisow,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do przewodniczgcego komisji
inwentaryzacyjnej w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu

2. Czlonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§4



Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujgce sktadniki majatkowe:
1) srodki pieniezne na rachunkach bankowych,
2) sdrodki pienigzne w kasie,
3) nalezno$ci i zobowigzania,
4) $rodki trwate w budowie,
5) érodki trwale trudno dostepne ogladowi,
6) wartosci niematerialne i prawne,
7) druki $cistego zarachowania, czeki obce, weksle i inne papiery wartosciowe,
8) grunty,
9) aktywa bedace wlasnoscia innych jednostek (sprzet i programy komputerowe),
10) rozrachunki z pracownikami,
11) pozyczki i kredyty,
12) fundusze wilasne,
13) udzialy 1 akcje,
14) kapitaly i fundusze celowe , w tym ZFSS,
15) przychody przysztych okreséw,
16) koszty przysztych okresow,
17) inne nie wymienione skladniki aktywow 1 pasywow.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej, gléwnemu
ksiggowemu 1 zespolowi spisowemu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 20/2024
Dyrektora KCKIiE BP

z dnia 25 listopada 2024r.

Harmonogram inwentaryzacji za 2024 rok

Termin przeprowadzenia

Lp. | Przedmiot inwentaryzacji fwenitaryzach Spos6b przeprowadzenia inwentaryzacji
i Srodki pienigzne ad 16122024 1. Pisemne uzgodnienie sald wg stanu na
" | narachunkach bankowych do 15.01.2025 ¢ dzien 31.12.2024 r.
2. Srodki pienigzne w kasie 31.12.2024 r. Protokot z inwentaryzacji
wg stanu na dziefi 31.12.2024r.
Pisemne uzgodnienia sald z kontrahentami
16.12.2024 r.
% ot ielasiton na dzieni 31.12.2024 1.
: Naleznosci i zobowiazania
dgl boedl 2o Weryfikacja sald na dzien 31.12.2024 r.
Druki scistego zarachowania, ; 5
% czeki obce, weksle i inne papiery | 31.12.2024 r. Rogzia, spisz npiry Wedhig Seinu o dzied
el 31.12.2024 r.
warto$ciowe
od 16.12.2024 r.
5. Weryfikacja sald na dzien 31.12.2024 r.
Gruey do 15.01.2025 .
Spis z natury wedtug stanu na dzien
6 Aktywa bedace wiasnoscia e gk ee s 31.12.2024 r.
) innych jednostek ( sprzet
: 15.01.2025r. ;
i programy komputerowe) g s & Weryfikacja sald na dzien 31.12.2024 r.
od 16.12.2024 1.
7. Rozrachunki Weryfikacja sald na dzien 31.12.2024 r.
z pracownikami do 15.01.2025 1.
od 16.12.2024 r.
8. Rozrachunld publiczno-prawne 4o 15.01 2025 5 Weryfikacja sald na dzien 31.12.2024 r.
9 0d 16.12.2024 . Pisemne uzgodnienie sald wg stanu na
Pozyczki i kredyty do 15.01.2025 1. dzien 31.12.2024 r.
od 16.12.2024 1. Poréwnanie danych ksiag rachunkowych z
10. F odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
undusze wlasne ) . .
do 15.01.2025 . ich wartosci na dzien 31.12.2024 r.
Kapitaly i Fundusze celowe, w od 04.01.2025 . ; o
11. - 7FSS Protokot weryfikacji z sald
tym: do 15.01.2025 .
od 04.01.2025 .
12. | Przychody przysztych okresow Protokdt weryfikacji z sald

do 15.01.2025r.




13.

Koszty przysziych okresow

od 04.01.2025 .

do 15.01.2025 1.

Protokot weryfikacji z sald

14.

Inne nie wymienione powyzej
skfadniki aktywow i pasywow

od 04.01.2025r.

do 15.01.2025 r.

Protokot weryfikacji z sald




