Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 14/2019
Dyrektora KCKIE BP

z dnia 3 stycznia 2019r.

Regulamin Udostepniania Zbiorow Biblioteki Publicznej w Kwilczu

I Postanowienia wstepne

§1
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Bibliotece — rozumie si¢ przez to Biblioteke Publiczna w Kwilczu wraz z filig
bibliotecznymi: w Luboszu,

2) Czytelniku — rozumie si¢ przez to osobe wypozyczajaca zbiory biblioteczne na
miejscu i na zewnatrz,

3) prolongacie — rozumie si¢ przez to uzyskanie przed przewidzianym terminem
zwrotu dodatkowego okresu wypozyczenia dla zbiorow Dbibliotecznych
udostepnionych poza Biblioteke lub przedtuzeniu czasu korzystania z komputeréw
na terenie Biblioteki,

4) rezerwowaniu — rozumie si¢ przez to zapewnienie sobie wypozyczonej ksigzki,
w wyniku czego czytelnik, ktory aktualnie ja posiada, nie moze juz dokonac
prolongaty,

5) Uzytkowniku — rozumie si¢ przez to osobe, ktora spenita warunki uprawniajace,
zgodnie z Regulaminem, do korzystania z ustug Biblioteki,

6) wolnym dostepie do pélek — rozumie si¢ przez to takg czg$¢ pomieszczen
bibliotecznych, w ktorych Uzytkownik samodzielnie moze wybiera¢ ksiazki
z potek,

7) zobowiazaniu - rozumie si¢ przez to dokument zawierajacy:

a) dane osobowe Uzytkownika (nazwisko i imi¢, PESEL, zawdd, szkote, adres
zameldowania i zamieszkania z kodem pocztowym, telefon), nr
Uzytkownika 1 znak statystyczny,

b) zgode Uzytkownika na przetwarzanie danych osobowych w celu
wskazanym na karcie zapisu,

c) oswiadczenie Uzytkownika, o zapoznaniu si¢ z Regulaminem Biblioteki
1 zobowigzaniu si¢ do jego przestrzegania i ponoszenia odpowiedzialno$ci
za spowodowane przez Uzytkownika szkody,

d) dane i podpis rodzica (opiekuna) wraz z upowaznieniem do korzystania
z karty przez osobe niepetnoletnig.

§2

1. Biblioteka obejmuje swoim dziataniem teren Gminy Kwilcz.
2. Biblioteka udostgpnia zbiory na miejscu W 0raz na zewnatrz.



3. Zbiory udostgpniane sa droga wypozyczen indywidualnych
1 migdzybibliotecznych.

§3

=

W Bibliotece obowigzuje wolny dostgp do potek.

2. Korzystanie ze zbioré6w Biblioteki jest bezptatne, z wyjatkiem optat wymienionych
w zalaczniku nr 1 do Regulaminu.

3. Biblioteka w godzinach otwarcia udostepnia bezptatnie bezprzewodowe tacze
internetowe w technologii Wi-Fi. Zasady korzystania regulujg inne przepisy.

4. Czytelnik przebywajacy w Bibliotece nie moze w zaden sposéb zaklocaé
panujacego w niej porzadku.

5. W Bibliotece obowigzuje zakaz wstepu dla oso6b bedacych pod wptywem alkoholu
lub $rodkéw odurzajgcych.

6. Biblioteka nie odpowiada za pozostawione bez opieki warto$ciowe przedmioty.

§4

1. Informacji bibliotecznych i bibliograficznych udzielajg dyzurni bibliotekarze.

§5

Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$§¢ za uszkodzenie lub zagubienie udostepnionych
materiatoéw bibliotecznych.

§ 6

1. Dane osobowe Uzytkownika beda przetwarzane przez Bibliotekg — jedynie w celu
realizacji zadan statutowych Biblioteki.

2. Kazdej osobie przyshuguje prawo do kontroli przetwarzania danych, ktére jej
dotycza.

I1. Udostepnianie zbiorow w Czytelni

§7

Prawo do korzystania z Czytelni, oraz stanowisk komputerowych ma kazdy
zainteresowany, ktory ukonczyl 10 rok zycia lub jest pod opieka osoby petnoletnie;.

$8

1. Zbiory Czytelni sg udostepniane tylko na miejscu. Obowigzuje wolny dostep do
polek.

2. W Czytelni mozna korzysta¢ samodzielnie ze wszystkich zbioréw Biblioteki,
ksigzek sprowadzonych drogg wypozyczen miedzybibliotecznych, wlasnych
materialow.

3. Materiaty  biblioteczne po  wykorzystaniu nalezy zwréci¢  dyzurnemu
bibliotekarzowi.

4. Bibliotekarz moze odlozy¢ wybrane przez Uzytkownika materiaty na 2 dni.



§9

Osoby korzystajace z Czytelni zobowigzane sg do:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

ok

7.

8.

pozostawienia wierzchnich okry¢, teczek, toreb, siatek itp. w miejscu do tego
wyznaczonym,

okazania dyzurnemu bibliotekarzowi dokumentu tozsamosci lub legitymacji
szkolnej,

okazania dyzurnemu bibliotekarzowi wnoszonych materiatow wtasnych,

wpisania si¢ do Rejestru odwiedzin w Czytelni,

niezaktocania spokoju,

niespozywania positkow i napojow,

do zachowania elementarnych zasad higieny osobistej,

uzywania wyznaczonych przez bibliotekarza gniazd sieci elektrycznej w celu
korzystania z przeno$nych komputerow osobistych.

§ 10

. Ze stanowisk komputerowych z dostepem do Internetu mogg korzystaé wszyscy

zainteresowani indywidualnym ksztatceniem si¢ oraz wyszukiwaniem informacji, z

zastrzezeniem § 7.

Korzystanie ze stanowisk komputerowych jest bezplatne, z wyjatkiem optat

wymienionych w zataczniku nr 1 do Regulaminu.

Stanowiska komputerowe udostepniane s3:

1) na czas nieokreslony w przypadku braku oczekujgcych Uzytkownikow,

2) na czas okreslony do jednej godziny w przypadku, gdy na stanowisko oczekuje

kolejny uzytkownik.

Przy stanowisku komputerowym moga pracowa¢ maksymalnie dwie osoby.

Informacji dotyczacych korzystania ze sprzetu oraz pomocy w jego obstudze

udziela dyzurny bibliotekarz.

Uzytkownikowi zabrania sig¢:

a) korzystania z komputeré6w w celach komercyjnych;

b) tworzenia i wyszukiwania materialdw o tresci obrazajacej uczucia innych, w tym
tresci pornograficznych i upowszechniajacych przemoc;

C) uzywania sprzetu do gier komputerowych, CHATA, Gadu-Gadu oraz innych
komunikatoréw internetowych, pobierania muzyki, filméw, programow;

d) instalowania oprogramowania oraz wprowadzania jakichkolwiek zmian
w oprogramowaniu i konfiguracji systeméw operacyjnych stanowisk
komputerowych;

e) tamania zabezpieczen systemu;

f) naruszania praw autorskich;

g) samowolnego usuwania usterek w dzialaniu oprogramowania i urzadzen
wyposazenia,

h) korzystania z wilasnych zewn¢trznych nosnikow danych.

Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za uszkodzenia sprzgtu komputerowego
1 oprogramowania powstate na skutek niewtasciwego obchodzenia si¢ ze sprzgtem.
Dyzurny bibliotekarz monitoruje prace Uzytkownika i ma obowigzek jej
przerwania, w przypadku stwierdzenia naruszenia postanowien Regulaminu.



w

§ 11

Ustugi reprograficzne wykonywane sa tylko ze zbiorow Biblioteki, z wylaczeniem
materiatow, ktorych stan techniczny lub format uniemozliwiaja wykonanie kopii.
Optate za powyzsze ustugi okresla zatacznik nr 1 do Regulaminu.

I11. Udostepnianie zbiorow w Wypozyczalni
§12

W celu zalozenia karty w Bibliotece nalezy:

1) czytelnie wypeli¢ 1 podpisa¢ druk zobowigzania do przestrzegania
Regulaminu, wzor zobowigzania w Zalaczniku nr 2;

2) okaza¢ dokument tozsamosci z fotografig i numerem PESEL.

Przy zapisie osOb niepetnoletnich odpowiedzialnos¢ za wypozyczone zbiory

biblioteczne przejmuja rodzice (opiekunowie) poprzez ztozenie swojego podpisu

na zobowigzaniu. Podstawa zapisu jest dokument tozsamos$ci rodzica oraz

legitymacja szkolna dziecka.

Uczniowie petnoletni okazuja legitymacje szkolng lub dokument tozsamosci.

Bibliotekarz dyzurny aktualizuje dane czytelnika na poczatku kazdego roku

kalendarzowego.

§13

Uzytkownik zobowigzany jest niezwlocznie poinformowa¢ Biblioteke o wszelkich
zmianach miejsca zamieszkania, miejsca pracy lub szkoty, numeru telefonu.

N

§14

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 5 tytutdw ze zbioréw bibliotecznych na okres nie
dhuzszy niz 28 dni z mozliwoscia jednorazowej prolongaty terminu zwrotu o 28
dni, pod warunkiem, ze nie zostal przekroczony termin zwrotu, a wypozyczone
egzemplarze nie zostaty zarezerwowane przez innego Uzytkownika.
Prolongaty mozna dokona¢ osobiscie, telefonicznie lub droga mailowa.
Biblioteka moze zada¢ zwrotu ksigzek przed ustalonym terminem, jezeli stanowia
one szczegolnie poszukiwane pozycje.
Uzytkownik nie moze wypozyczy¢ wigcej niz jeden egzemplarz danego tytutu (bez
wzgledu na wydanie).
Poza Biblioteke nie wypozycza si¢:

ksiggozbioru Czytelni, poza szczegolnie uzasadnionymi przypadkami;

biezacych czasopism.

§ 15

1. Materiaty biblioteczne mozna zamowic:

1) osobiscie w Bibliotece,
2) telefonicznie, do 3 egzemplarzy materialow bibliotecznych.

2. Zamowione materiaty biblioteczne nalezy odebraé najpdzniej trzeciego dnia od daty

ztozenia zamowienia, wliczajac w to dni zamknigcia Biblioteki.



§16

Wypozyczone przez innego Czytelnika materiaty biblioteczne mozna rezerwowac
osobiscie lub telefonicznie.

§17

1. Uzytkownik ma obowigzek kontrolowania stanu konta bibliotecznego oraz
termindw zwrotu wypozyczonych materialdow bibliotecznych. Niezwrdcenie w
terminie  wypozyczonych  materiatbw  bibliotecznych  pocigga nastgpujace
konsekwencje:

1) Biblioteka zawiadamia Czytelnika o przetrzymywaniu wypozyczonych

materialdw bibliotecznych stosujac wybrane formy:

a) upomnienie telefoniczne, pisemne;

b) upomnienie ostateczne — pismo wzywajace Uzytkownika do zwrotu materiatlow
bibliotecznych pod rygorem skierowania sprawy na droge postepowania
sadowego.

2. Uzytkownik ponosi koszt upomnien oraz dodatkowych optat pocztowych, ktérych
wysokos¢ okresla zatacznik nr 1 do Regulaminu:

a) oplate pieni¢zng za kazdy dzien zwloki, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
Regulaminu,

b) zablokowanie konta Uzytkownika do czasu zwrotu wypozyczonych materiatow
bibliotecznych i uregulowania zobowigzan.

3. Optate pieni¢zna, o ktorej mowa w ust. 2 pkt. 1 Uzytkownik moze zaptaci¢
gotowka w Bibliotece lub przelewem na konto Biblioteki. Numer konta Biblioteki
znajduje si¢ na stronie internetowej Centrum Kultury i Edukacji Kwilczu.

4. Ewentualne nadptaty z wyzej wymienionego tytulu beda zwracane
Uzytkownikom na ich pisemny wniosek z podaniem konta bankowego Uzytkownika.

5. W stosunku do Uzytkownikdw bezprawnie przetrzymujacych materiaty
biblioteczne, Biblioteka moze dochodzi¢ ich zwrotu na drodze postepowania
windykacyjnego lub sadowego, ktérego kosztami obcigza si¢ Uzytkownika.

§ 18

1. Uzytkownik w razie zagubienia lub zniszczenia wypozyczonych materiatow
zobowigzany jest do:
1) zwrotu tego samego tytutu; lub;
2) przekazania innego egzemplarza dostgpnego na rynku, wskazanego przez
Biblioteke; lub;
3) wniesienia optaty w wysoko$ci aktualnej wartosci (w przypadku wyczerpanego
naktadu — wysokosci ceny antykwarycznej).

§19

Po uptywie trzech lat konto nieaktywnego Uzytkownika zostaje usunigte z bazy
Biblioteki.



IV. Wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne
§20

1. Na zyczenie Uzytkownika Biblioteka moze sprowadzi¢ z innych bibliotek
krajowych lub zagranicznych materialy, ktorych nie posiada w swoich zbiorach.
Koszty przesyitki pokrywa Uzytkownik.

2. Sprowadzone materiaty udostgpnia si¢ wytacznie w Czytelni.

§21

1. Na zyczenie innych bibliotek i1 instytucji Biblioteka wypozycza wlasne materialy
biblioteczne.

2. Podstawe wypozyczenia stanowi rewers lub pismo, ktére oprdcz opis u biblio-
graficznego powinno zawierac:
1) pieczatke, adres i kod pocztowy biblioteki lub instytuciji;
2) datg i podpis osoby uprawionej do wystawienia rewersu lub pisma;
3) informacje, czy rewers jest jednorazowy, czy okrezny. Na rewersie okreznym

nalezy poda¢ termin, do ktérego zamoéwienie jest aktualne.

3. Zaméwienia mozna sktada¢ rowniez e-mailem, a oryginal rewersu lub pisma nalezy
przesta¢ poczta.

4. Biblioteka lub instytucja zamawiajagca obowigzana jest zwrdci¢ wypozyczone
materiaty biblioteczne w terminie okreslonym przez biblioteke wypozyczajaca
osobiscie lub poczta — przesytka wartosciowa lub polecona.

§ 22

Zamawiajacy pokrywa koszty zwigzane z zaméwieniem i1 zwrotem sprowadzonych
materialow bibliotecznych.

V.Postanowienia koncowe
§ 23

1. Uzytkownik niestosujacy si¢ do postanowien Regulaminu moze by¢ pozbawiony prawa do
korzystania z ustug Biblioteki. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.

2. Uzytkownik moze zglasza¢ skargi i wnioski w dostepnej w Bibliotece Ksigzce
Skarg i Wnioskow lub pocztg elektroniczng na adres e-mail: biuro@ckie.kwilcz.pl

3. Sprawy nieuregulowane postanowieniami niniejszego Regulaminu rozstrzyga
Dyrektor Biblioteki.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 roku.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu Udost¢pniania Zbiorow

Rodzaj oraz wysokos¢ oplat pobieranych przez Biblioteke Publiczna
w Kwilczu

Lp. Oplata za: Wysokos$¢ oplaty
Przekroczenie terminu zwrotu 0,20 zt za kazdy dzien przetrzymania
1. [Wypozyczonych jednego egzemplarza bez wzgledu na
materiatéw bibliotecznych Swieta
2. |Upomnienie telefoniczne 2 7k
Upomnienie pisemne: Zgodnie z cennikiem Poczty Polskiej
(zwykle listem poleconym, za
3. . - :
potwierdzeniem odbioru, ostateczne — za
potwierdzeniem odbioru)
Kazdorazowo okre$la Biblioteka,
" Egze_mplﬁrz zagubionej lub zniszczonej uwzgledniajac biezaca wartosé rynkowa
ublikacji
lub antykwaryczng
5. |Strone kserokopii formatu A-4 0,30 zt
6. |Strone wydruku komputerowego 0,30 zt

Dodatkowe optaty pocztowe np. za realizacje

wypozyczen miedzybibliotecznych

Zgodnie z cennikiem
Poczty Polskigj




Zatacznik nr 2
do Regulaminu Udostgpniania Zbiorow

Wzor zobowigzania

Strona 1 zobowigzania

Znak

Nr Nazwisko i imi¢ statystyczny

czytelnika

spowodowane szkody.
Jednocze$nie wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych  do celow statystycznych Biblioteki i ewentualnych roszczen
prawnych za nie zwrdcone zbiory.

Strona 2 zobowigzania

Przyjmuj¢ odpowiedzialnos¢ za wypelnienie zobowigzan w stosunku do Biblioteki. Jednocze$nie wyrazam zgodg na
przetwarzanie danych osobowych do celow statystycznych Biblioteki i ewentualnych roszczen prawnych za nie zwrécone
zbiory.
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