Zarzadzenie Nr 11/2023
Dyrektora Kwileckiego Centrum Kultury i Edukacji
im. Floriana Mazurkiewicz oraz Biblioteki Publicznej

z dnia 5 pazdziernika 2023 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w Kwileckim Centrum Kultury i Edukacji
im. Floriana Mazurkiewicza oraz Bibliotece Publicznej w Kwilczu na dzien 31.12.2023 r.

Na podstawie art. 26 1 art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22019 r. poz. 351, z pézn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 15/2019 Dyrektora KCKiEoBP z dnia
3 stycznia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Kwileckim Centrum
Kultury i Edukacji im. Floriana Mazurkiewicza oraz Bibliotece Publicznej w Kwilczu

Dyrektor
zarzadza, co nastepuje:

§1
1. Przeprowadzi¢ roczna inwentaryzacj¢ aktywow i pasywOw na ostatni dzien roku obrotowego, tj.
na dzien 31.12.2023 r. przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie osobowym:
1) Adrianna Witan - przewodniczgca Komisji,
2) Katarzyna Wizental - cztonek Komisji,
2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 17 grudnia 2022 r. do 15 stycznia 2023 r.
wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ zespdt spisowy dla
przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow, w skladzie dwuosobowym:
1) Anna Wozna-Smotka — przewodniczaca zespotu spisowego,
2) Zuzanna Kozlowska — czlonek zespotu spisowego,
2. Okresla si¢ zakres prac spisowych dla poszczegélnych zespotow spisowych, stanowigcy
zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
1. Zobowigzuje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjng oraz zespoly spisowe do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikow materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad sposobow
postgpowania wynikajacych z tych przepisow,

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu

2. Czlonkow Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§4



Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace skladniki majatkowe:

1)
2)
3)

srodki pieniezne na rachunkach bankowych,

srodki pienigzne w kasie,

naleznosci i zobowigzania,

srodki trwale w budowie,

srodki trwale trudno dostepne ogladowi,

wartosci niematerialne i prawne,

druki Scistego zarachowania, czeki obce, weksle i inne papiery wartosciowe,
grunty,

aktywa bedace wlasnoscig innych jednostek (sprzet i programy komputerowe),

10) rozrachunki z pracownikami,

11) pozyczki i kredyty,

12) fundusze wiasne,

13) udzialy i akcje,

14) kapitaly i fundusze celowe , w tym ZFSS,

15) przychody przysztych okresow,

16) koszty przysztych okresow,

17) inne nie wymienione skladniki aktywow 1 pasywow.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej, gtownemu
ksiggowemu i1 zespolowi spisowemu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 11/2023
Dyrektora KCKiE BP

z dnia 5 pazdziernika 2023r.

Harmonogram inwentaryzacji za 2020 rok

Termin przeprowadzenia

Lp. |Przedmiot inwentaryzacji T—— Sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji
q Srodki pieniezne ad 17.12.2022 . Pisemne uzgodnienie sald wg stanu na
’ na rachunkach bankowych do 15.01.2023 dzien 31.12.2023 r.
2. Srodki pienigzne w kasie 31.12.2023r. Protoko! z inwentaryzacji
wg stanu na dzien 31.12.2023r.
0d 17.12.2022 1. Plsemn? uzgodnienia sald z kontrahentami
3 na dzien 31.12.2023 r.
’ Naleznosci i zobowigzania
do 15.01.2023 r.
0 ' Weryfikacja sald na dzien 31.12.2023 r.

4. Druk.| Seistogo zara(.:]'.aowama,l - Roczna, spis z natury wedtug stanu na dzien
czeki obce, weksle i inne papiery | 31.12.2023 1. 31.12.2023 =
wartosciowe o '

od 17.12.2022 r.
5 Weryfikacja sald na dzief 31.12.2023 r.
Gty do 15.01.2023 1.
B 0d 17.122022 1 Spis z natury wedlug stanu na dzien
6 Aktywa bedace wiasnoscia 31.12.2023 r.
' innych jednostek ( sprzet d
; 15.01.2023 r.
i programy komputerowe) g . Weryfikacja sald na dzien 31.12.2023 r.
0od 17.12.2022 r.
7. Rozrachunki Weryfikacja sald na dzien 31.12.2023 r.
z pracownikami do 15.01.2023 r.
0d 17.12.2022 1.
8. Fozradhunkipdblicano:pravme P— Weryfikacja sald na dzien 31.12.2023 r.
9 0d 17.12.2022 r. Pisemne uzgodnienie sald wg stanu na
’ Pozyczki i kredyty 40 15.01.2023 1. dzien 31.12.2023 r.
od 17.12.2022 1. Poréwnanie danych ksiag rachunkowych z
10. Piiidiicss Wi odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
do 15.01.2023 r. ich wartosci na dzien 31.12.2023 r.
Kapitaly i Fundusze celowe, w od 02.01.2023 . . ..

11. . 7FSS Protokol weryfikacji z sald

tym: do 11.01.2023 1.
od 02.01.2023r.
12. | Przychody przysztych okresow Protokol weryfikacji z sald

do 11.01.2023 .




Koszty przysziych okresow

od 02.01.2023 r.

do 11.01.2023 r.

Protokdl weryfikacji z sald

14.

Inne nie wymienione powyzej
skiadniki aktywdéw i pasywow

od 02.01.2023 r.

do 15.01.2023 1.

Protok ol weryfikacji z sald




