ZARZADZENIE ni7{72020

DYREKTORA CENTRUM KULTURY | EDUKACJI ORAZ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W KWILCZU

W sprawie: wprowadzenia procedur majacych na celu zapobieganie i przeciwdziatanie
COVID-19 w CKiE w Kwilczu.

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej oraz §1 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020r. w
sprawie ogtoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. z 2020r., poz.
491 ze zm.), §7 ust. 1 pkt 1 ppkt b) Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 16 maja 2020 r. w
sprawie ustanowienia ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystapieniem stanu
epidemii (Dz. U z 2020r., poz 878) zarzgdzam co nastepuje:

§1

Majac na uwadze bezpieczeristwo i ochrone zdrowia, a takze zminimalizowanie ryzyka
zakazenia korona wirusem SARS-CoV-2 uczestnikéw zaje¢, prob i warsztatéw oraz
pracownikéw i instruktoréw Centrum Kultury i Edukacji oraz Biblioteki Publicznej w Kwilczu,
wprowadza sie:

1) procedure bezpieczeristwa dotyczaca zapobiegania i przeciwdziatania COVID-19
obowigzujgca w CKiEBP w Kwilczu, ktéra stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2) procedure postepowania na wypadek podejrzenia wystgpienia choroby COVID-19
obowigzujgca CKiEBP w Kwilczu, ktdra stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje sie pracownikéw Centrum Kultury i Edukacji oraz Biblioteki Publicznej w Kwilczu
do zapoznania i bezwzglednego przestrzegania procedur, o ktérych mowa w ust. 1.

§3

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






Zachzn,i{(. o 1

do zarzgdzenia Nré ?2020

Dyrektora Centrum Kultury i Edukacji
oraz Biblioteka Publiczna w Kwilczu

PROCEDURA BEZPIECZENSTWA DOTYCZACA
ZAPOBIEGANIA | PRZECIWDZIAtANIA COVID-19 OBOWIAZUJACA
W CENTRUM KULTURY | EDUKACIJI ORAZ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W KWILCZU

§1

Postanowienia ogélne

1. Niniejsza procedura powstata w oparciu o wytyczne Ministra Zdrowia, Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego oraz Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

2. Celem niniejszej procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystapienia zakazenia
wirusem SARS-CoV-2, wywotujgcym chorobe COVID-19, wéréd pracownikow
Centrum Kultury i Edukacji oraz Biblioteki Publicznej w Kwilczu (dalej: CKIiEBP),
instruktorow, uczestnikéw zajeé, préb i warsztatéw oraz rodzicdw/opiekundéw dzieci.

§2

Organizacja zajeé

1. Zajgcia odbywajg sie w grupach liczagcych maksymalnie ... + instruktor.

2. Minimalna przestrzeri do zaje¢ w sali nie moze by mniejsza niz 4m2 na 1 osobe
(uczestnikow i instruktoréw), a odlegtosci pomigdzy uczestnikami wynoszg min. 2 m.

3. Zajgcia odbywajg sie w Scisle okreélonej sali, a przebywanie poza nig jest zabronione.
Godzina rozpoczecia zaje¢ zostaje ustalona indywidualnie z instruktorem badz
koordynatorem zaje¢ dla kaidej z grup aby ograniczy¢ kontakt pomiedzy
uczestnikami zajec.

5. Pracownicy CKiEBP oraz instruktorzy prowadzacy zajecia zobowigzani sg do
stosowania sig do zasad rezimu sanitarnego i zachowania dystansu spotecznego.

6. Obowigzuje zakaz przebywania w salach zajeciowych lub na korytarzach oséb trzecich
w tym rodzicéw/opiekunéw.

7. Rodzice/opiekunowie prawni przyprowadzaja dzieci punktualnie (tuz przed
zajgciami). Nie ma mozliwosci przebywania na korytarzu w oczekiwaniu na zajecia.

8. Warunkiem uczestnictwa dziecka w zajeciach jest wypetnienie zgody (wypetnienie
oswiadczenia u instruktora) na pomiar temperatury ciata uczestnika przez
instruktora, w przypadku wystapienia niepokojacych objawoéw chorobowych. O
zaistniatej sytuacji bezzwtocznie informowany jest rodzic/opiekun prawny.



9. Uczestnicy zaje¢ ruchowych przychodza na zajecia przebrani, obuwie nalezy zmienic
na sali treningowej.

10. Rodzice/opiekunowie dziecka przyprowadzajgcy/odbierajacy uczestnikéw zajgc do/z
CKiEBP musza by¢ zdrowi i majg zachowa¢ dystans spoteczny w odniesieniu do
pracownikéw CKiEBP i innych oséb wynoszacy min 2m.

11. Na zajecia organizowane przez CKiEBP moze uczeszcza¢ wytgcznie osoba zdrowa, bez
objawow chorobowych.

12. Na terenie CKiEBP wprowadzony zostaje zakaz wnoszenia i spozywania positkow.

83
Zasady bezpieczeristwa w bibliotece

Umieszczenie w widocznym miejscu przed wejsciem informacji o maksymalnej liczbie
uzytkownikéw/ odwiedzajgcych, mogacych jednoczesnie przebywac w bibliotece.

2. Zapewnienie uzytkownikom $rodkéw do dezynfekcji (ptyny dezynfekcyjne, mydto).
Rekomenduje sie zapewnienie mozliwosci zakupu maseczek ochronnych na terenie
obiektu.

3. Wywieszenie w pomieszczeniach sanitarnohigienicznych instrukcji dotyczgcych mycia
rak, zdejmowania i zaktadania rekawiczek, zdejmowania i zaktadania maseczki, a przy
dozownikach z ptynem do dezynfekeji — instrukcje dezynfekcji rak.

4. Zapewnienie sprzetu i srodkéw oraz monitorowanie codziennych prac porzgdkowych,
ze szczegdlnym uwzglednieniem dezynfekowania powierzchni dotykowych - poreczy,
klamek, wtacznikdw $wiatta, uchwytéw, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich, w tym
blatéw w pomieszczeniach pracy i w pomieszczeniach do spozywania positkow.

5. Organizacje sposobu korzystania z biblioteki uwzgledniajagca wymagany dystans
przestrzenny (minimum 2 metry).

6. Ustawienie przestony ochronnej (np. z pleksi) w punkcie kontaktu uzytkownika z
bibliotekarzem (np. na ladzie bibliotecznej) oraz innych stanowiskach obstugi
czytelnikow.

7. Ograniczenie liczebnosci uzytkownikéw, adekwatnie do obowigzujacych przepisow/
grup uzytkownikdw (w zaleznosci od wielkosci obiektu), w celu umozliwienia
przestrzegania wymogu dotyczgcego dystansu przestrzennego.

8. Dopilnowanie, aby uzytkownicy dezynfekowali dfonie przy wejsciu, zaktadali rekawice
ochronne oraz posiadali ochrone zakrywajacg usta i nos.

9. Dopilnowanie, aby uzytkownicy nie przekraczali wyznaczonych linii (oznakowanie na
podtodze), jedli takie sg wyznaczone.

10. Ewentualne ograniczenie godzin otwarcia.

11. Ograniczenie uzytkowania ksiegozbioru w wolnym dostgpie oraz katalogoéw
kartkowych.

12. Ograniczenie wykorzystania multimediéw i innych urzgdzen aktywowanych dotykiem
(np. audio-guide’y, ekrany dotykowe).



13. Ograniczenie mozliwosci korzystania z szatni lub czasowe zniesienie takiej mozliwosci.
14. Ograniczenie liczby oséb przebywajacych w toaletach: rekomenduje sig, aby liczba ta
jednorazowo byta o potowe mniejsza od liczby ubikacji.

15. Biezaca dezynfekcje toalet, wind, klamek, telefondw, klawiatury komputeréw, urzadzen
w pomieszczeniach socjalnych oraz —w miare potrzeby i mozliwoéci — innych czesto
dotykanych powierzchni.

16. Wyznaczenie i przygotowanie (m.in. wyposazonego w $rodki ochrony indywidualnej i
ptyn dezynfekujgcy) pomieszczenia lub obszaru, w ktorym bedzie mozna odizolowaé osobe w
przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych.

17. Przygotowanie i umieszczenie w okreslonym miejscu (tatwy dostep) potrzebnych
numerow telefonow do stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych.

84
Czynnosci higieniczno-sanitarne

1. Przy wejéciu do CKIiEBP i w kazdej sali znajdujg sig preparaty do dezynfekcji rak,
ktérych stan jest regularnie sprawdzany i w razie potrzeby uzupetniany.

2. Przed wejsciem na teren CKiEBP pracownik, instruktor, uczestnik zaje¢, préb lub
warsztatow zobowigzany jest do dezynfekcji rak.

3. Monitoruje sie codzienne prace porzadkowe ze szczegélnym uwzglednieniem sal
zajeciowych, pomieszczen sanitarno-higienicznych i ciggéw komunikacyjnych.
Dezynfekuje sie powierzchnie dotykowe tj. klamki, porecze, uchwyty, itp. Po kazdych
zajeciach zarzadzana jest 15 minutowa przerwa, podczas ktérej przeprowadzana jest
dezynfekcja powierzchni dotykowych i wietrzenie pomieszczenia.

4. Uczestnik zaje¢, préb lub warsztatéw nie powinien zabiera¢ ze sobg na zajecia
niepotrzebnych przedmiotdw.

5. Pracownicy CKiEBP zostali poinstruowani o koniecznoéci stosowania sie do zasad
higieny.

85

Zapewnienie bezpieczeristwa pracownikom i instruktorom

1. Pracownicy CKIiEBP i instruktorzy zostali poinformowani o zakazie przebywania w
obiekcie 0séb z niepokojgcymi objawami choroby zakainej, po kontakcie z 0sobg
chorg, zakazona, izolowana lub poddang kwarantannie; w powyiszej sytuacji
zalecane jest pozostanie w domu, skorzystanie z teleporady medycznej, a w razie
pogarszania sig stanu zdrowia- wezwaniu pogotowia ratunkowego.

2. Stanowiska pracy zostaty zorganizowane z uwzglednieniem wymaganego dystansu
przestrzennego migdzy pracownikami (minimum 1,5 m).



Zapewniono stuzbom porzadkowym oraz pracownikom CKiEBP i instruktorom
majacym kontakt z osobami z zewnatrz dostep do $rodkéw ochrony indywidualnej
(maseczki ochronnej, rekawice jednorazowe) i preparatow do dezynfekcji rak.
zapewniono w miare mozliwosci, wietrzenie nieklimatyzowanych pomieszczen.
Wdrozono czestsze i dfuzsze przerwy celem wietrzenia sal.

Ograniczono do niezbednego minimum spotkania i narady wewnetrzne; spotkania
powinny byé przeprowadzane przy otwartych oknach, z zachowaniem odlegtosci
pomiedzy osobami (minimum 1,5 m); preferowany kontakt telefoniczny oraz
mailowy.

Ograniczenie korzystania przez pracownikéw i instruktorow z przestrzeni wspolnych,
w tym:

» wprowadzenie roznych godzin przerw,

> zmniejszenie liczby pracownikéw korzystajgcych ze wspolnych obszarow w
danym czasie (np. przez roztozenie przerw na positki)

Otoczono szczegdlng troska pracownikow z grup bardziej narazonych na ryzyko
epidemiczne- w miare mozliwosci nie angazuje sig w bezposredni kontakt z odbiorcg
0s6b powyiej 60. roku zycia oraz przewlekle chorych.

Wytyczne dla pracownikow:

» przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy umyc
rece wodg z mydtem,

» nosi¢ ostone nosa i ust, ewentualnie przytbice oraz rekawice ochronne,
ewentualnie regularnie dezynfekowaé rece podczas wykonywania obowigzkow,

» zachowad bezpieczng odlegtosé od rozméwey i wspotpracownikow
(rekomendowane sg 2 metry),

» regularnie czesto i doktadnie my¢ rece wodg z mydtem, zgodnie z instrukcjg
znajdujaca sie przy umywalce i dezynfekowac osuszone dfonie srodkiem na
bazie alkoholu (min. 60%),

» podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym fokciem lub chusteczka- jak
najszybciej wyrzucié¢ chusteczke do zamknigtego kosza i umyc rece,

» starac sie nie dotyka¢ dtorimi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu,

» dotozyé wszelkich staran, aby stanowiska pracy byty czyste i higieniczne,
szczegdlnie po zakoriczeniu dniu pracy. Nalezy pamigtac o dezynfekcji
powierzchni dotykowych, takich jak: stuchawka, klawiatura i myszka, wigczniki
Swiatet, biurka itp.,

» regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czysci¢ powierzchnie wspdlne, z ktorymi
stykaja sie odbiorcy np. klamki drzwi wejéciowych, porgcze, blaty, oparcie
krzesef.

» unika¢ dojazdéw do pracy $rodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje taka

mozliwosc.



§6

Pozostate regulacje

informacje organizacyjne dotyczace zapobiegania i przeciwdziatania COVID-19 beda
przekazywane rodzicom/opiekunom prawnym przez instruktoréw, a takie
udostepnianie na stronach internetowych CKiEBP. Na tablicy informacyjnej znajdujg
sie¢ aktualne numery telefondw do: stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuib
medycznych.

Z trescig niniejszej procedury zaznajamia sie pracownikéw CKiEBP, instruktoréw,
uczestnikdw zajed, prob i warsztatodw oraz rodzicow/opiekundéw dzieci.






Zatqcznik nr 2

Do zarzgdzenia Ner/QOZO

Dyrektora Centrum Kultury i Edukacji oraz
Biblioteka Publiczna w Kwilczu

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK PODEJRZENIA
WYSTAPIENIA CHOROBY COVID-19 OBOWIAZUJACA
W CENTRUM KULTURY | EDUKACII ORAZ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W KWILCZU

§1
Postanowienia ogéine

Niniejsza procedura powstata w oparciu o wytyczne Ministra Zdrowia, Gtownego
Inspektora Sanitarnego oraz Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

Celem niniejszej procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystgpienia zakazenia
wirusem SARS-CoV-2, wywotujagcym chorobe COVID-19, wéréd pracownikow
Centrum Kultury i Edukacji oraz Biblioteki Publicznej w Kwilczu (dalej: CKiEBP),
instruktoréw, uczestnikéw zaje¢, préb i warsztatéw w  sytuacji wystgpienia
podejrzenia zakazenia.

§2

Postgpowanie w przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem u pracownika

Kazdy pracownik, ktéry zauwazy wystapienie u siebie lub innego pracownika

przebywajacego w CKIiEBP niepokojace objawy lub symptomy zarazenia korona

wirusem lub zachorowania na COVID-19, powinien niezwtocznie powiadomi¢ o tym

dyrektora CKIiEBP oraz skontaktowaé sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-

epidemiologiczng, oddziatem zakainym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia,

zadzwoni¢ pod 999 lub 112,

Do niepokojgcych objawdéw nalezg: gorgczka, kaszel, dusznodci i ktopoty z

oddychaniem, bdle migsni ogdlne zmeczenie, stan podgorgczkowy (temperatura

ciata pomiedzy 37°C a 38°C), objawy przeziebieniowe.

W przypadku wystgpienia u pracownika niepokojgcych objawéw sugerujacych

zakazenie koronawirusem nalezy:

» odizolowa¢ pracownika, u ktérego wystapity niepokojgce objawy od innych
pracownikow i osdb przebywajgcych w budynku CKiEBP,

» nakazac¢ pracownikowi pobyt w wyznaczonym miejscu do momentu uzyskania
stosownych instrukcji postepowania ze stacji sanitarno- epidemiologicznej,

» wstrzymac przyjmowanie kolejnych uczestnikéw zaje¢, préb i warsztatow w
instytucji do czasu uzyskania instrukcji postepowania po kontakcie z wiasciwg
miejscowo stacjg sanitarno- epidemiologiczng,



» w przypadku uzyskania zgody ze stacji sanitarno- epidemiologicznej zleca sig
gruntowne sprzatanie obszaru, w ktérym poruszaf sie i przebywat pracownik, zgodnie
z funkcjonujacymi w CKIiEBP procedurami oraz zleca zdezynfekowanie powierzchni
dotykowych tj. klamki, porecze, uchwyty itp.,

» przeanalizowa¢ w porozumieniu Powiatowym Inspektorem Sanitarnym zaistniaty
przypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem, pod katem koniecznosci
wprowadzenia dodatkowych procedur bezpieczerstwa i stosowac sig do jego
polecen,

» opracowaé liste osob przebywajacych w tym samym czasie w czesci/czesciach
CKIiEBP, w ktdrych przebywata osoba podejrzana o zakazenie i zaleci¢ osobom, ktdre
miaty kontakt z potencjalnie zakazonym do stosowania sig do wytycznych Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego i zaleceri uzyskanych ze stacji sanitarno-epidemiologicznej.

§3
Postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia korona wirusem u uczestnikow
zajeé, préb i warsztatow

1. W przypadku wystgpienia u uczestnika zaje¢, prob lub warsztatow przebywajacego w
instytucji niepokojacych objawéw sugerujgcych zakazenie koronawiursem nalezy:

» odizolowa¢ uczestnika zaje¢, préb lub warsztatéw, u ktérego wystgpity
niepokojgce objawy od innych 0s6b przebywajacym w budynku CKIiEBP,

» niezwlocznie skontaktowad sie z wiasciwg miejscowo stacjg sanitarno-
epidemiologiczng w celu uzyskania instrukcji postgpowania (w tym m.in.
uzyskania informacji czy uczestnik zaje¢ moie by¢ odebrany przez
rodzica/opiekuna),

» poinformowaé rodzica/opiekuna uczestnika zajg¢, prob lub warsztatow o
stwierdzeniu objawdw,

» wstrzymacé przyjmowanie kolejnych uczestnikéw zaje¢, prob, warsztatow,

» $ciéle stosowaé sie do wydanych przez stacje sanitarno-epidemiologiczng
instrukcji i zalecen,

» w przypadku uzyskania zgody ze stacji sanitarno- epidemiologiczne] zleca sie
gruntowne sprzgtanie obszaru, w ktérym poruszat sig i przebywat pracownik,
zgodnie z funkcjonujgcymi w CKiEBP procedurami oraz zleca zdezynfekowanie
powierzchni dotykowych tj. klamki, porecze, uchwyty itp.,

» przeanalizowa¢ w porozumieniu Powiatowym Inspektorem Sanitarnym zaistniaty
przypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem, pod katem koniecznosci
wprowadzenia dodatkowych procedur bezpieczeristwa i stosowac sie do jego
polecen,



opracowac liste osob przebywajgcych w tym samym czasie w czesci/czesciach
CKiEBP, w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie i zaleci¢ osobom,
ktére miaty kontakt z potencjalnie zakazonym do stosowania sie do wytycznych
Gtownego Inspektora Sanitarnego i zaleced uzyskanych ze stacji sanitarno-
epidemiologiczne;j.

§4

Pozostate regulacje

Dyrektor CKIiEBP zobowigzany jest do bieigcego $ledzenia informacji Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia, a takie obowigzujacych przepisow
prawa dotyczgcych postepowania na wypadek zarazenia koronawirusem i
biezgcego wdrazania nowych uregulowan dotyczgcych biezgcej pracy instytucji.

Z trescig niniejszej procedury zaznajamia sie pracownikéw CKiEBP, instruktordw,
uczestnikow zajec, probi warsztatéw oraz rodzicow/opiekundw dzieci.

Wszyscy, ktorych ta procedura dotyczy zobowigzani s3 do bezwzglednego jej
przestrzegania i stosowania.

Procedury mogg ulec aktualizacji.






